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l. BEVEZETO RENDELKEZESEK

I/1. A Szabalyzat célja

(1) A Rakoczi Szbvetség (tovabbiakban: Szévetség) jelen Elszamolasi Rend Szabélyzatban (tovabbiakban:
Szabalyzat) hatarozza meg az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Ant)53. §-
ban és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 92. §-ban meghatarozott, a kéltségvetési tamogatés rendeltetésszerii felhasznalasa
érdekében eldirt beszamolasi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges belsd elszamolasi rendre vonatkozo
szabalyokat.

(2) A Szabalyzat célja a Szbvetség altal nyujtott tamogatasok felhasznalasanak belsé elszamolasi rendjére
vonatkozé rendelkezések megalkotasa.

/2. A Szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Szovetség altal természetes vagy jogi személlyel, jogi szemelyiség
nélkilli szervezettel kétendé minden megallapodésra, szerzddésre és a Szdvetség képviseletében teendd
valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az a Szévetség terhére fizetési, illetve mas teljesitési,
szolgaltatasi kotelezettséggel jar.

(2)  Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiteried a Szovetség valamennyi tagjara, fisztségviselGjére,
munkavallaléjara, megbizottjara és mas kizremikoddjére, amennyiben a Szévetseg nevében, javéra vagy
terhére gazdasagi, pénzligyi, tamogataskezelési, vagyongazdalkodasi vagy befektetési tevékenységet
végez, valamint a Szovetség altal szervezett vagy tamogatott rendezvények, programok, illetve hataron tili
partnerségi projektek pénziigyi- és elszamolasi kotelezettségére.

(3)  Amennyiben a Szévetség a tamogatast valamely koltségvetési tamogatés terhére vagy annak
tovabbadasaval nydjia, a tamogatottra a forrast biztositd tamogatoi okiratban vagy tamogatasi
szerz6désben meghatarozott tovabbi elszamolasi kdvetelmények is irdnyadok.

(4)  Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kapcsolédd, mindenkor hatalyos jogszabalyok, az
Alapszabaly, a Szervezeti és MiikGdési Szahalyzat (SzMSz) és az egyéb vonatkozo belsé utasitasok,
szabalyzatok eléirasait kell alkalmazni.

(5)  Ha a tamogatasi szerz6dés, a tamogatdi okirat vagy a pélyazati felhivas a jelen Szabalyzatnal szigorabb
vagy részletesebb elszamolasi kovetelményt allapit meg, az adott tamogatas tekintetében azt kell
alkalmazni. A jelen Szabalyzattol eltér§ rendelkezés kizarolag akkor alkalmazhato, ha azt a timogatasi
szerz6dés vagy a tamogatoi okirat kifejezetten rogziti.

Il. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

(1) Ajelen pontban definialt fogalmakat a jelen Szabalyzat vonatkozéasaban az alabbiak szerint kell értelmezni:
tamogatas: a Szovetség altal szerzddés keretében nydjtott, meghatérozott célra felhasznalhatd
pénzbeli juttatés;
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- céladomany, céltamogatas: olyan adomany vagy tamogatas, amelyet a tdmogaté meghatarozott
programra, célra, kedvezményezetti kdrre vagy koltségtipusra nyUjt; azt elkiilénitetten kell nyilvantartani
és kizarolag a meghatarozott célra lehet felhasznalni;

- tamogatott: a Szovetség altal nyujtott tamogatas alanya;

- szakmai beszamold: a Szovetség altal nytjtott tamogatas felnasznalasarol a tamogatott altal készitett
irasbeli dokumentum;

- elszamolandd 6sszeg: a tamogatas teljes dsszege, amelyet (az atvaltas utan) a tamogatott az orszaga
szerinti pénznemben megkapott.

- elszamolhato kéltség: kizarolag a tamogatott program megvaldsitasahoz illeszkedé, szabalyszeriien
igazolt 6sszeg; ’

- belf8lddn kibocsatott szamla: az Afa torvény 168. § (1) bekezdése alapjan minden olyan, magyarorszagi
székhelyi egyéni vallalkozo, jogi személy vagy jogi szemelyiség neélkili szervezet altal
termékertékesitésrél vagy szolgaltatasrol kibocsatott hiteles okirat, amely megfelel az Afa torvény
szamlara vonatkozé rendelkezéseinek;

- kiilfoldi szamla: kiilféldén, az adott orszag vonatkozo jogszabalyanak megfeleléen kiallitott hiteles
okirat, amelynek alairasa nem kételezo, és az alairas onmagaban nem keletkeztet vélelmet a szamla
vagy a gazdasagi esemény hitelességére. Amennyiben a szamlat az EU egyik tagallamaban bocsatjak
ki, akkor annak a Tanacs a kozos hozzaadottértékado-rendszerrél sz6l6 2006/112/EK iranyelve (2006.
november 28.) 226. cikke szerinti adattartalommal kell rendelkeznie. Az adattartalom megegyezik a
belféldi szamla adattartalmaval.

- szerzédés: a Polgari Torvénykdnyvrél szolo 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) szerinti irasbeli
dokumentum.

.  ALTALANOS SZABALYOK

(1) A Szbvetség vagyonat, tamogatasait, adomanyait és befektetéseit kizarolag a jogszabalyokban, a
Szdvetség Szabalyzataiban, a tamogatési jogviszonyt létrehozod okiratban meghatérozott célok, a
kdzhasznu tevékenység és a jovahagyott kltségvetés keretei kozott lehet felhasznalni.

(2) A Szbvetség politikailag semleges szervezet, vagyona, pénzeszkozei, tamogatésai, adomanyai,
programkéltségvetései és befektetési hozamai nem hasznalhatok partpolitikai, kampany-, valasztasi vagy
jeloltet tamogatd célra, illetve ilyen latszat keltésere.

(3)  Ahataron tuli magyar kozosségeket érintd programoknal a gazdalkodas sorén fokozottan biztositani kell az
atlathatosagot, a kedvezményezettek egyenls és méltanyos kezelését, a tamogatési célhoz kotottseget,
valamint a gyermek- és ifjisagvédelmi szempontoknak megfelelé pénziigyi kontrollt.

(4)  Acélhoz kdtott tamogatasokat, palyazati forrasokat, céladomanyokat, dsztondij- vagy egyéb tamogatasokat
a konyvelésben elkiilonitetten kell kezelni.

(5)  Ertékhatartol fiiggetleniil a Szévetség elnokének kizarolagos dontési jogkdrébe tartozik a tamogatasi
szerzOdések megkotése, tovabba az elndk eldzetes jovahagyasa szikseges minden olyan
kotelezettségvallalashoz, amely kézhasznii tamogatas, dsztondij, timogatas, céladomany felhasznalasa,
hataron tdli partnerrel kétott megallapodas, egy éven tili kitelezettség befektetés, ingatlanigylet targyaban
torténik.

(6) A tamogatas terhére kizarolag a tamogatott program megvalositésahoz kozvetleniil kapcsolodo, a
tamogatasi szerzédésben meghatarozott id6szakban felmeriilt, sziikséges és észszerll mértékd,
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szabalyszer(i bizonylattal igazolt koltség szamolhato el. Ugyanazon kdltség tébb tamogatas terhere nem
szamolhato el.

IV. ATAMOGATOTT ELSZAMOLASI KOTELEZETTSEGEI

Szakmai beszamolo

A tamogatott a részletes szakmai beszamolot minimum 1 (egy) oldal A/d-es terjedelemben koteles
elGterjeszteni. A szakmai beszamolonak a kovetkezéket sziikséges tartalmaznia:
- aprogram céljanak, helyszinének és a résztvevék szamanak es kdrének bemutatasa;

- amegvalosult program részletes bemutatasa;
- aprogrammal kapcsolatban felmertilt kdltségek részletes indoklasa.

A szakmai beszamolohoz a tamogatott koteles csatolni a programrol késziilt 2-3 db fenyképet.

Amennyiben valamelyik médiafeliilet (pl. helyi vagy megyei lap) kézli (akar csak kishirkent is) a tamogatas
keretében megvalosulo eseményeket, (igy a tamogatott koteles csatolni a szakmai beszamoldhoz a
sajtéorganumban tortént megjelenés méasolatat is.

Pénziigyi elszdmolas

Az elszamolando Osszegrdl a Szdvetség részére kiallitandd szamlak dsszege nem haladhatja meg az
elnyert timogatas 0sszegét.

A tamogatas terhére csak olyan szamla fogadhato el, amelynek teljesitése a megvalositasi idészakon (a
tamogatott rendezvény idépontja) beliil van, azaz a teljesitési idépontoknak a megvalositasi idGszakon bell
kell lenniiik. A levonhato vagy més modon megtériild altalanos forgalmi adé a tamogatés terhére nem
szamolhato el. Ha a tamogatott afalevonasi jogosultsaga a tamogatasi idészak alatt megvaltozik, errdl
koteles a Szbvetséget haladéktalanul tajekoztatni.

Elektronikus szamla kizarolag az eredeti elektronikus formatumban nyujthatd be. Az elektronikus szamla
kinyomtatott példanya dnmagaban nem mindsiil eredeti bizonylatnak. A tmogatott koteles biztositani az
elektronikus szamla hitelességét, sértetlenségét és olvashatosagat.

A pénziigyi elszamolas részeként kizarolag a Rakoczi Szovetség nevére és cimére (Rékoczi Szdvetseg
1027 Budapest, Szasz Karoly u. 1., Adészam: 19719029-1-41) kiallitott eredeti szamla fogadhato el.

A pénziigyi elszamolasnak tartalmaznia kell:
- kitoltott elszamolasi 6sszesitot (1. szamu melléklet);
a tamogatott cél megvalositasara elnyert 0sszegnek megfelelé szamlat/szamlékat, melyrdl
egyértelmien megallapithatd
= akiallito személye (kiallito neve, cime);
= a vev§ személye (Rakoczi Szovetség 1027 Budapest, Szasz Karoly u. 1., Adészam:
19719029-1-41.);
* abeszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kiallitasanak datuma, az
igénybe vett szolgaltatas meghatarozasa és teljesitésenek ideje.
személyszallitas esetén eredeti menetlevél vagy az eredetivel megegyez6 hiteles masolat;
- Kotelezettségvallalasi nyilatkozat abban az esetben, amennyiben a kifizetés (részben vagy
egészben) nem kdzvetlenil a vallalkozo részére torténik.
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(6) A belféldi és kiilfoldi szamlak szabalyszerliségének formai ellenérzése az AFA tSrvény, a szamviteli térvény
és az egyéb iranyado jogszabalyok elGirasai szerint torténik a Szévetség Gazdalkodasi Szabalyzataban
foglaltak szerint.

V. KOLTSEGTERITES, VALUTAVALTAS

V.. Utikéltség térités

(1)  Geépkocsival torténd utazasi koltseg térités esetén a tAmogatott az izemanyagszamla masolata mellett a
kitoltott gépkocsi lizemanyagkdltség elszamold lapot (2. szami melléklet) és a Google Maps szolgaltatasbol
kinyomtatott Gtvonaltervet koteles mellekelni. A Google Maps-bél kinyomtatott, megtett kilometereknek
egyeznilik kell az elszamolo lapon feltiintetett kilométerekkel.

(2)  Tomegkozlekedéssel torténd utazasi koltségtérités esetén a menetjegy mellett a menetjegyrdl a Szévetseg
nevére kiallitott szamlat sziikséges mellékelni. Amennyiben a menetjegyrdl (kedvezményes menetjegy miatt
pl. diakjegy) nem lehet szamlat kiallitani, Ugy az utikdltség térités igénybe vételehez mellekelni kell a kitoltott
utikdltség elszamolo lapot.

V.[2. Valutavaltas

(1) A tamogatott a bankszamlara torténé utalasnal az Gsszeg beérkezésérél szold bankszamlakivonat
masolatat, készpénzben torténd felvételnél hivatalos bevaltohelyeken kidllitott bizonylatot koteles
mellékelni.

(2)  Atamogatasi 0sszeget egy Osszegben sziikséges atvaltani.

(3) A Szdvetség nem fogadja be
az egyszer( atvételi elismervényeket,
nyugtakat,
bizonylat nélkiili valutavaltast.

(4)  Kdaltségként nem szamolhato el:

- az lUzemanyagkéltségen kiviil a gépjarmiivel térténd utazassal kapcsolatos mas koltség pl.:
személygépkocsi normakéltseg, napidij stb.;

- jovedéki termékek kdltségei (alkohol, cigaretta).

VI. A FINANSZIROZAS MODJA

VI./1. Utofinanszirozas

(1) Banki atutalassal torténik kozvetleniil a szamlat kiallitd véllalkozod részére. A Szévetség elsbsorban
kozvetlenil a vallalkozo részére teljesit.

(2)  Banki atutalassal vagy készpénzben a kotelezettségvallalasi nyilatkozat alairéjanak az elszdmolas
benyujtasat és elfogadasat kovetden.

VI./2. El6finanszirozas

bankszamlajara vagy készpénzben - kivételes esetekben - a kotelezettségvallalasi nyilatkozat alairoja
reszére.

—
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VIIl. MARADVANYOSZEG

Amennyiben el6finanszirozés esetén a programra megitélt 6sszeg nem keriil telies egészében
felhasznélasra, a maradvany Gsszeget az elszamoléaskor vissza kell fizetni. A visszafizetés részleteit a
Szovetség honlapjan (https://www.rakocziszovetseq.org/alapdokumentumok/) fellelhetd Utmutaté és a 3.
szam( melléklet szerinti Kotelezettségvallalasi nyilatkozat tartalmazza.

Az elszamolas magyar forintban torténik, igy az esetlegesen valutaban keletkez6 maradvany Osszeg
magyar forintra torténd visszavaltasa és az errdl szolo bizonylat (banki vagy készpénzben visszavaltas
esetén) csatolasa szlikséges az elszamolashoz.

Visszavéltas esetén a felhasznalt dsszeg és a maradvany dsszeg matematikai dsszegének pontosan meg
kell egyeznie a tamogatas teljes 0sszegével. Az igy keletkezé esetleges arfolyam-kiilénbozet és banki
koltség Osszege a tamogatottat terheli, a Szovetségnek azt nem all modjaban megtériteni a timogatott felé.

VIIl. ELSZAMOLAS BENYUJTASA

Az elszamolas bekiildésének hatarideje a program megvaldsulasat koveté honap utolsé napja.

A tamogatott a részletes szakmai beszamolét és a pénziigyi elszamolast egyitt koteles benyujtani a
Szovetség levelezési cimére (1255 Budapest, Pf. 23.). A szamladsszesitén és a boritékon a tamogatott
koteles feltiintetni a palyazati azonositd szamot.

Készpénzes eldfinanszirozés esetén az elszamolast személyesen sziikséges benydjtani a Szovetség
pénziigyi osztalyanak kollégajaval tértént eldzetes idépont-egyeztetést kovetd idépontban.

Az elszamolas hianypotlasara 2 (két) alkalommal keriilhet sor a kiirasban szerepld hataridében, annak
hianyaban legalabb 8 (nyolc) napon beliil. Amennyiben a tamogatott nem pétolja a hianyossagokat, tgy a
tamogatasi programbdl a kévetkez6 évben kizarasra keriil és a program megvalositasara forditott 6sszeg
visszafizetésére kdtelezhetd.

A jelen Szabéalyzatban foglaltakkal kapcsolatos kérdés, észrevetel esetén a Szdvetség munkatarsa -
Szenczi Borbala - ny(jt felvilagositast a Szoévetség 0036-1-201-3067-es telefonszéman vagy a
szenczi.borbala@rakocziszovetseg.hu e-mail cimen.

A tamogatott koteles a tamogatas felhasznalasaval és elszamolésaval kapcsolatos valamennyi
dokumentumot a tamogatési szerzddésben meghatarozott, ennek hianyaban a vonatkozd jogszabaly
szerinti idétartamig megdrizni, tovabba a Szévetség és az ellendrzésre jogosult szervek részére az
ellenérzést lehetdvé tenni.
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IX. HATALYBA LEPES

(1) Ajelen Szabalyzat az EIndkség altali elfogadas napjan lép hatélyba és a visszavonasig ervényes. A jelen
Szabalyzat elfogadésaval a Szévetség korabban elfogadott Elszamolasi rendje hatalyat veszti.

(2) A jelen Szabalyzatot a Szévetség Elnoksége a 2026. szeptember 17. napjan tartott Elndksegi iilesen
meghozott 23/2026. (IX. 17.) EInoksegi hatarozataval egyhangilag elfogadta.

Mellékletek:
1. szamu melléklet Elszamolasi 6sszesité
2. szamu melléklet Gépkocsi izemanyagkdltség-elszamolo lap
3. szamu melléklet Kotelezettségvallalasi nyilatkozat
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1. SZAMU MELLEKLET

Szamladsszesité tablazat a Rakoczi Szévetség belsd palyazatainak elszamolasahoz

[Palyazott rendezvény elnevezése:

[f(zpon tmogatas osszege

I

[Helyszine.

Atvételének modja és idopontja:

g
:

Szamla kiallitoja

targya

osszege (Ft)

|osszege

(mas pénznemben)™

Szamla szima

EARSI R RS R R S

-1

s

Y

Osszesen:

Osszesen:

Kelt:

elszamolas készitoje
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2. SZAMU MELLEKLET
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3. SZAMU MELLEKLET

KOTELEZETTSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Alulirott név:

cim:

szem. ig. szam:

MINE B oo snnsusiaimmnisessassssnnsssas b dhnssssimassssoniareshinauaivensvive helyi szervezet
vezetdje (tovabbiakban kotelezettségvallalo) kotelezettséget vallalok arra vonatkozoan, hogy a
Rakoczi Szovetség (tovabbiakban Szovetség) altal meghirdetett Belsé Palyazaton /
Felvidékrol Kitelepitett Magyarok Emléknap palyazaton / Rakéczi-emlékév palyazaton
benyijtott programot megvaldsitom/megvalositottam. A Rakoczi Szovetség dltal, a kovetkezd
szamlaszamra:

szamlatulajdonos neve:
szamlavezeto bank:
magyarorszagi bank esetében
bankszamlaszam:

kulfoldi bank esetében
IBAN KOD:

SWIFT-kod:

atutalt 0552EZeL: vvuverrrncrnrniriannnens Ft-ot a rendezvény megvalositasara forditom/forditottam.

Kotelezettségvallalo kijelenti, hogy az Elszamolasi segédlet és az Utmutaté a Helyi szervezetek
és Célalapok programjainak timogatasara elnevezésii dokumentumok tartalmat maradéktalanul
megismerte, tovabba villalja, hogy a program befejezésétol szamitott 30 napon belil az
Elszamolasi segédletben foglaltaknak megfeleloen elszamol (szakmai és pénziigyi elszamolas).

Kotelezettségvallalo tudomasul veszi, amennyiben a nyilatkozatban foglalt kotelezettségeit
megszegi, vagy a timogatas 6sszegét mas célra hasznalja fel, a Szovetség jogosult a jogtalanul
igénybe vett osszeget visszakovetelni.

A visszafizetésre legkésobb a felszolitast kovetd 30 napon belul forintban kell, hogy sor
keriiljon a Rakoczi Szovetség OTP Banknal wvezetett 11705008-20119193 szamu
bankszamlajara (SWIFT-koéd: OTPVHUHB)

Datum:

Kotelezettségvallalo

1. szamu melléklet: Banki igazolas
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