UTMUTATO A HELYI ES IFJUSAGI SZERVEZETEK
PROGRAMJAINAK TAMOGATASARA

I. Altalanos rendelkezések

I.1. A felhivas alapvetd célja:

Jelen utmutaté célja, hogy rogzitse a Rakoczi Szovetség (tovabbiakban Szovetség) helyi és
ifjusagi szervezeteinek oOtletei alapjan megvaldsitandé programokat és ezek kivalasztasanak
folyamatat, els6sorban a programtervek benyujtasinak modjat, formajat, a dontés menetét,
valamint a finanszirozas formajat és a megvalositast kovetd elszamolas menetét.

I. 2. A felhivas targya:

A Szovetség magyarorszagi és hataron tdli helyi és ifjusagi szervezetei kiemelt programjainak
megszervezése ¢és finanszirozasa, amelyek kellSen szolgaljak a Szovetség Alapszabalyaban
megjelolt feladatokat, elésegitik a hataron tdli magyarsag identitastudatanak meg6rzését, hlien
apoljak II. Rakéczi Ferenc nagysagos fejedelem szellemi 6rokségét és annak a tarsadalom felé
vald terjesztését.

I1. Résztvevok

I1. 1. Résztvevik kore

Kizardlag a Szovetség helyi és ifjusagi szervezetei nyujthatnak be programterveket, akik
rendelkeznek mind két fél altal alairt Egytittmtkodési megallapodassal.

A benyujtashoz a helyi és ifjusagi szervezet részérdl az alabbi feltételek teljesitése sziikséges:

- a helyi és ifjusagi szervezet hataridében (targyév januar 31-ig) benyujtotta a Szovetség
kozponti iroddja részére az éves munkatervét, melyben szerepel a megvaldsitando
program;

- a helyi és ifjusagi szervezet hataridében (targyévet kovetd év januar 31-ig) benyujtotta
a Szévetség kozponti irodaja részére a programot megel6z6 évre vonatkozd éves
tevékenységi beszamolojat;

- a helyl és ifjusagi szervezet teljesiti a tagdijak nyilvantartdsara és elszamolasara
vonatkozé rendelkezéseket, a sziikséges dokumentumokat legkésébb januar 31-ig a
Szovetség részére eljuttatja a programot megel6z6 évre vonatkozoan;

- teljesitik az el6z6 évre vonatkozo elszamolasukat a rendezvényt kévet6 30 napon beliil.

ITI. Felhivas

III. 1. A felhivas tartalma
Egy helyi vagy ifjusagi szervezet egy naptari évben maximalisan 100.000 Ft tamogatast szerezhet
a programjara. Egy naptari évben csak egy programterv nyujthato be.

III. 2. A programterv beadasa

A programterv a Szévetség honlapjan (www.rakocziszovetseg.hu) talalhatéd ,.belsé palyazati
adatlap” kitoltésével egyiitt nyujthato be.
A programtervek személyes benyujtasara nincs lehet6ség.



A beadandé programterv kotelezé elemet:
Elektronikus ,,bels6 palyazati adatlap” kitoltése

e A programterv rovid tartalmanak ismertetése (adatlap része)
o Koltségterv (adatlap része)
e Adatvédelmi nyilatkozat (adatlap része)

- Bankszamla igazolas (banki kivonat szkennelt valtozata)

- Alairt taglista (szkennelt valtozata)

- Kivételes esetekben mikor az utalas nem a helyl vagy ifjusagi szervezet képvisel6jének
bankszamlajara torténik: Hozzajarulasi nyilatkozat és a két fél kozotti meghatalmazas,
arra vonatkozoéan, hogy a bankszamlaszammal rendelkez6 személy eljarhat a helyi vagy
ifjusagi szervezet vezetdje helyett.

Amennyiben nem keriil benyudjtasra minden koételez6 elem, tgy kétszer van lehet&ség
hianypoétlasra, melyet a Szévetség kiild meg a szervezet részére.

IV. Pénziigyi

IV.1. Tamogatas formaja

- Igénybevételéhez 6nrész igazolasa nem szikséges.
- A programhoz szikséges Osszeget a  kotelezettségvallalasi  nyilatkozatban
meghatarozottak szerint el6legként vagy utéfinanszirozasként folyositja a Szovetség.

IV. 2. Elszamolhat6 koltségek

- Azok a koltségek szamolhatok el, melyek illeszkednek a tamogatott program
megvaldsitasahoz.

IV. 3. Nem elszamolhat6 koltségek:

- Az tzemanyagkoltségen kivil a Rakoczi Szévetség mas, a gépjarmivel torténd utazassal
kapcsolatos koltséget nem tériti meg pl.: amortizacid, napidij stb.
- Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

Nem tudjuk elfogadni:

- az egyszerl atvételi elismervényeket,

- nyugtakat,

- menetjegyeket (kiallitott szamla nélkil)
- bizonylat nélkili valutavaltast.

V. Benyujtas

V.1. Bels6 palyazati adatlap
- Helyi vagy ifjasagi szervezet neve
- Helyi vagy ifjisagi szervezet cime
- Kapcsolattart6 neve
- Program cime, helyszine
- Program r6vid leirasa
- Koltségterv 6sszeallitasa
- Pénzugyi adatok



- Adatvédelmi nyilatkozat

V. 2. Adatkézl6 laphoz csatolandé mellékletek
- Bankszamla igazolas
- Alairt taglista
- Hozzajarulasi nyilatkozat és meghatalmazas (kivételes esetekben)

V. 3. A benyujtassal kapcsolatos gyakorlati tudnivalok

A benyujtas hatarideje: legkés6bb 90 nappal a program tervezett idépontja elétt. A januar, februar
vagy marciusban megval6sulé programok esetén januar 31.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a programterv, amelyet a megjelolt hataridbig rogzitettek.
A programterveket a felhivasban megjelolt médon kell elkiildeni.

VI. Elbiralas
VI. 1. Formai elbitralas

Ervényes, ha:
- amegjelolt hataridén belil elektronikusan beadasra kertil
- ahelyl vagy ifjasagi szervezet minden szitkséges mellékletet bekuldott.

Ervénytelen, ha:
- amegjelolt hataridén belil nem kerilt benyujtasra
- aprogram nem illeszkedik a Rakoczi Szévetség szellemiségébe
- a helyl vagy ifjusagi szervezet nem nyujtotta be a szikséges mellékleteket, illetve nem
rendelkezik Egytuttmikodési megallapodassal.

VI. 2. Tartalmi elbiralas

Biralati szempontok:
- aprogram indokoltsiga;
- a Szovetség céljainak valé megfelelés;
- ahelyl vagy ifjasagi szervezet aktivitasa.

VI. 3. Doéntés

A programterveket a Szovetség Elnoksége értékeli és biralja el.

Az Elnokség a beérkezett programterveket az elnckségi tlésén targyalja. Dontését az elnckségi
tlésrél készitett jegyzbkonyvben, kulén hatarozatokban rogziti.

Az eredményrdl a Szovetség kézponti irodaja az elndkség vonatkozé tlésérdl szolo jegyzokonyv
alafrasat kovet6 8 napon belil {rasban kiértesiti az adott helyi vagy ifjusagi szervezetet.

VII. Kételezettségvallalasi nyilatkozat

VII. 1. A nyilatkozat tartalma
- Név, cim, bankszamlaadatok; utalasi feltételek, adatok;
- Finanszirozas formaja és ennek feltételei;
- Kotelezettségvallalas elemei.

VII. 2. A nyilatkozat mellékletei



- Bankszamla igazolas: A bankszamla igazolas tartalmazza a bankszamlaval kapcsolatos
azonosit6 adatokat. Amennyiben a bankszamla igazolas korabban mar bektildésre kertlt és
abban valtozas nem tortént, nem szitkséges az Gjboli bekiildése.

- Meghatalmazas: Mindkét fél és a tanuk részérdl alairt és kitoltott nyilatkozat, amely
felhatalmazza a meghatalmazottat arra, hogy a Szovetség Elnckének nevében, a program
megszervezése érdekében eljarjon (kis 6sszegl megrendelések).

- A korabbi egytittmikodési megallapodas megujitasa és alairt taglista eredeti példanya.

- KIVETELES ESET: Hozzajarulasi nyilatkozat és a két fél kozotti meghatalmazas eredeti
példanya.

VIII. Foly(')sités
IX.1. Altalanos elvek

A kotelezettségvallalasi nyilatkozat és a meghatalmazas mindkét fél részérdl torténd alairasa, az
elektronikusan benyujtott egyuttmikodési megallapodas és a taglista eredeti példanyanak
bekildése.

Amennyiben nem a helyi vagy ifjasagi szervezet képviseljének bankszamlajara torténik az utalas,
ugy szikséges csatolni a helyl vagy ifjasagi szervezet képviselSje altal alairt hozzajarulasi
nyilatkozatot, illetve a két £él k6z6tti meghatalmazast.

IX. 2. Finanszirozasi formak

- Elbfinanszirozas esetén: Az Osszeg atutalasara a kotelezettségvallalasi nyilatkozat és
mellékletei mindkét £él alairasat kévetSen van lehet6ség, amennyiben a kotelezettségvallalo
bekildte a banki igazolast is.

Kivételes esetekben az elbleg felvétele a Szovetség kozponti irodajaban készpénzben is
torténhet, de a tamogatas felvétele el6tt legalabb egy héttel idSpont egyeztetés sziikséges.

- Utdfinanszirozas esetén: A program megvaldsitasa utan, az elszamolassal egyttt bektldott
szamlakat (atutalasos) a Szovetség kozponti irodaja banki atutalassal egyenliti ki (vallalkozo
szamlajara kozvetlenil).

A 100.000 Ft-ot elér6 vagy meghaladé szamlak befogadasara abban az esetben van
lehetdség, amennyiben arrél el6zetesen egyeztetett a Rakoczi Szévetség kozponti
irodajaval.

IX. Az elszamolas fGbb elemei
IX.1. Szakmai beszamolo f6bb elemei

A program megvalositasarol és a programra forditott Osszeg felhasznalasarél minden nyertes helyi
és ifjusagi szervezet pénziigyi és szakmai beszamolot koteles benyujtani a program lezarasat kévetd
30 napon belil az alabbiak szerint:

Részletes szakmai beszamol6é (minimum 1 A/4-es oldal hosszusiga), amely tartalmazza a
kovetkezoket

- aprogram céljanak, helyszinének és a résztvevék szamanak és korének bemutatasa

- a megval6sult program részletes bemutatasa

- a programmal kapcsolatban felmerilt kéltségek részletes indoklasa.

A szakmai beszamolbohoz kotelez6 csatolni a programrol készilt 2-3 db fényképet.



Amennyiben valamelyik helyi vagy megyei lap kozli (akar csak kishirként is) az eseményeket,
kérjik, csatoljak annak masolatat is a beszamolohoz!

IX. 2. A pénziigyi elszamolas ellendrzése.

Az elszamolas részletes menetét és az elszamolhaté koltségeket az Elszamolasi segédlet
tartalmazza.

FIGYELEM! Utoéfinanszirozas esetén csak az elnyert tamogatasi 6sszegnek megfeleld
Osszegti szamla bekiildése sziikséges!

IX. 3. A hidnypétlas

Az elszamolas hianypétlasara csak kétszer van lehet6ség! Amennyiben nem pétolja a
hianyossagokat, gy a programbol a koévetkez6 évben kizarasra keriilt és a program
megvalositasara forditott 6sszeg visszafizetésére kotelezhetd.

X. Maradvanyosszeg visszautalasa, szerz6désszegés kovetkezményei

X.1. Maradvany6sszeg visszautalasa

Az elszamolas minden esetben FORINTBAN t6rténik és a teljes tamogatasi 6sszeggel el kell
szamolni. A visszavaltas ugy kell, hogy torténjen, hogy a felhasznalt 6sszeg és a maradvany Osszege
pontosan kiadja a tamogatas teljes Gsszegét.

Eléfinanszirozasi tamogatas esetén, amennyiben a tamogatott program teljes, tényleges
megval6sitasi koltsége kisebb, mint a kifizetett tiamogatasi 6sszeg, Ugy a timogatottat visszafizetési
kotelezettség terheli.

A visszafizetésre legkésébb a felszolitast kévetd 30 napon belil forintban kell, hogy sor keriiljon a
Rakoécezi Szévetség OTP Banknal vezetett 11705008-20119193 szami bankszamlajara (SWIFT-
kod: OTPVHUHB) vagy személyesen a Rakoczi Szovetség kozponti irodajaban.

A visszautalaskor keletkez6 banki koltséget és az esetleges arfolyam kiilonbozetet a Szovetségnek
nem all médjaban megtériteni a Kotelezettségvallalonak.

X. 2. Szerz6désszegés

A tamogatasok jogszabaly sérté vagy nem rendeltetésszerd felhasznalasa, illetve a
kotelezettségvallalasi nyilatkozatban meghatarozott kételezettségek megszegése esetén a timogatas
jogosulatlanul igénybe vett timogatasnak mindéstl, és a kotelezettségvallalé a tamogatasi Osszeg
vagy tamogatasi részosszeg jogszabalyban rogzitett kamatokkal novelt Gsszegének visszafizetési
kotelezettsége terheli.

A kotelezettségvallalasi nyilatkozat megszegése esetén a Szévetség irasban rovid hatarid
kittizésével felhivija a kotelezettségvallalot a szerzGdésszerl teljesitésre, ezt kovetden sor keril a
szerzO6désszegés jogkbvetkezményeinek az alkalmazasara, amely a j6vébeni tamogatotti kérbdl vald
kizarashoz is vezethet.



XI. Adminisztrativ informacidok

A Szovetség konyvelési anyagaiban elktlonitetten keriilnek nyilvantartisra a megvalositasra
folyositott Gsszegek. A megitélt és kifizetett Osszegek kimutatasa a Szévetség éves beszamolojaban
és kozhasznuisagi jelentésében rogzitésre keriilnek.
A benyujtott programtervek, a megvalositand6 programokrol szolo jegyzékonyvek a Szovetség
kozponti irodajaban keriilnek iktatasra és leftzésre.

Elérhet6ségek:

XII. Zar6 rendelkezések

Jelen utmutaté részét képezi a szamladsszesité mintéja.
Jelen utmutatéban nem érintett kérdésekben a Szovetség Alapszabalya, Szervezeti és Mkodési
Szabalyzata és a hatalyban 1évé Szamviteli politika az iranyado.



